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Dzial Zadanie Osaba adpowiedzialia AL
e : 1 ' wykanania
Animacja Rotan SEoponcia do 23.03
pregramu
Prace nad www Ustali¢ termin
R lontakt s
R w sprawie wydenia lesigiki e 0
inistracj o d 14-18ste
Admz_mquaqa, sprzglanie spichlerza 2 By
Spichlerz marca
1.do 10 marca
koordynatorzy
powinni rozpisaé
plany
2.do 11.03
|
Koordynatorzy vlany marketingowe koordynatorzy programéw | L Botowe v
programow bl s seoe catosci do druku,
3.do 14.03
konsultacia z
| )
£.11.00(wpisane w
kalendarz.)
: Dzien Dziecka - prad w
Reohniceny, Muzeum ocenié stan do 9.03
Muzeum :
techniczny
She Program na dzieri dziecka do ot i
Animacja Z godzinami Jutio |
zadania ze spothkania 3.03.
e hasto OLA w nowej szacie
W
Animacja, W-W it b do 11 marca
Umowy wstepne
Wszysthkie dzialy do kerica marca plany wszysey Kierownicy 3l.mar
2 urlopowe i L
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Dzial Zadanie QOsaba odpawiedzialna Termin wykonania
Uporzadkowad
Techniczny  |fzeczy nalezgce

do dzialu
technicznego

do kohca marea

Animacija

Plan na dzien
dziecka

DZIS do 15.00

Wszysikie dzialy

Frzygolowac sie
do kolejnego
spotlkania
zgodnie ze
wekazowlanmi
(dosianiecie na
email)

Wszyeey kierownicy

do pigtku 18.03

Adminisiracja

Insialacja
elektryczna -
Tartak
(naprawa), Sala
w amfiteatrze
(wycena)

w {oku

Ustali¢ spotkanie
podsumowujgce
SOLO

Po 21 marea

Wi

Przekazanie
informacji o
nowym otwarciu
- zaplanowanie
spotkania

najpézniej do 18
marca

Weszystkie dzialy

Odebraé
koszulki, w
kiérych nalezy
sle
zaprezentowad
sie podczas
konferenciji.

Wszyscy kierownicy

Od jutra do pigtku
18marca

Administracja

Sprawdzié
sprawnoéé
spieniacza da
kawy

do §rody16 marca

W jaki sposéls
zatatwic
"barterowg"
sprzedaz biletéw
oraz hilety
"wejscie na
nazwisko"

dzig

Administracja

Sprawdzié
EMPLO

do nastepnego
gpotkania
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Zebranie dn. 22 marca 2016

1) waine do poruszenia hwestie dotyczgce minionego tygoduia:
a) informacje ne temat imprezy (miala dotrzeé najpdiniej w piatek do 12,00);
b) tryb 2wolywania zebran (zebrania w pigtki).

2} oznaczenie waznych zadaii tygodnia bieigcege

=

a) wymiar pracy i ostaleczna przynaleznoéé do Dzialéwe
(konieczno$¢ ustalenia harmonogramu w biezacym tygodniu)
3) planowanic dzialafi/wydarzen na kolejny tydzied

4) inne waine sprawy niezwigzane z biezgeymi dzialaniami

a} budzet Muzeum

b} transport w Miejskim Osrodku Kultury (do kogo sie zwracad)
c) wypozyczanie sprzetdéw miedzy dzialami

d) podwyiki

5) do rozmowy indywidualnej -

kwestia zakresu obowigzkéw .

Miejskiego Osrodka Kultury

w Qlsztynie







