


Licxba maili w okresie od 01-12-2015 r. do 27-07-2016 r.

Iviaile cdebrane

Maile

Godziny

Spotkania

Data cN_mJ. | h kierownikéw Inne spotkania
tygodnia ogblem P e 2 wystane RIALY i koorynatoréw

2016-05-27| pigtek 4 3 i
2016-05-28| soborta 1

2016-05-29| niedziela 1
2016-05-30| poniedziaiek 6 8 w sprawie wolontarluszy na QLA
2016-05-31| wtorek 15 6| tak
2016-06-01[ éroda 20 1 8 11% - umdwione spotkanie
2016-06-02| czwartek 23 1 1 8
2016-06-03) plgtek 16 25
2016-06-04| sobota 1
2016-06-05| niedziela 1
2016-06-06| poniedziaiek 19 17
2016-06-07|  wtorek 24 1 2 11 tak
2016-06-08| sroda 14 1 1 14

spotkanie '

2016-06-09] czwartek 22 4 9 spotkanie Street Art,
2016-06-10] pigtek 16 1 12
2016-06-11| sobota 2 1
2016-06-12] nledziels 3 6
2016-06-13] ponledziatek 18 1 5 2 8
2016-06-14] wrorek 40 g 4 1 26 tak 11%- w sprawie ko nferencii prasowej .
2016-06-15] $roda 43 7 1 27
2016-06-16] cawartek 7 1 1 4 tak-2x 167w sprawle Rap Festiwalu - spotkania z pomystodawca
2016-06-17|  pigtek 15 1 2 20
2016-06-18| sobota
2016-06-19] niedziela E] !
2016-06-20f ponledzialek 31 1! 3 1 28
2016-06-21] _wtorek 2 5 1 24 3
2016-06-22|  sroda 18 2 20 13% - umewione spotkanle { )
2016-06-23| cawartek 14 3 14 tak - 2x 7% - umowione spotkanie (Rap Festiwal
2016-06-24| pigtek x5 1 1 1 16
2016-06-25| sobota
2016-06-26]  niedziela 3
2016-06-27|  ponledziatek 19 18 17% - umdwione spotkanie
2016-06-28]  wrorek 27 6 17 11% - uméwione spotkanie {
2016-06-29| §roda 24 4 3 14 13% - uméwiene spotkanie | e |
2016-06-30f czwartek 8 al 5 tak

2016-07-01] piatek 11 "2 o/ 14

2016-07-02| sobota 1

2016-07-03| nledxlela 4 iy

A016-07-04| ponledzlaiek 38 1 12|V 1 20 ,

16.07-05) _ wtorel 25 7 21 ;
m_.m.?.amﬂ Lroda 30 6 17 14% - uméwione spotkanic







Liczba maill w okresie od 01-12-2015 r. do 27-07-2018 1.

Dzied Mg odenrant : e s Spotkania
Data G e e e kierownlkow Inne spotkania
i ; S ' i koorynatorow

2016-07-07] cawartek 23 7 2 16 12" - Radic UWM FM

2016-07-08] piatek 13 3 2 11 z osobami z zewnatrz - 2 spotkania + odprawa przed £

2016-07-09] sobota 1

2016-07-10f niedziela 6 T 1

2016-07-11| ponledzialek 45 3 2 bl 29
11% - spotkanie wszystkich pracownikéw
1305 warsztaty z {ot. badarn frekwengji,
publicznodci itd,
!

2016-07-12{ wtorek 45 1 14 1 3 21 &

2016-07-13}) éroda 29 4 4 32 odprawa przed ONB

2016-07-14]  crwartek “ 1 14 4 i0 tak

2016-07-15]  pigtek 16 1 1 10

2016-07-16| sobota

2016-07-17| niedziela 2

2016-07-18] ponledziaiek 13 1 1 15

2016-07-19]  wtorek 8 2 [3

2016-07-20] Sroda 2 25 1

2016-07-21|  cawartek 2| 2

2016-07-22| pigtek 2 1

2016-07-23| sobota

2016-07-24]  niedziela

2016-07-25]  poniedziatek 6 1

2016-07-26| wtorek 1 14

2016-07-27| droda 1 1

OGOLEM 2568 54} 308 7% 139 150 1387







Analiza emaili wystanych w okresie 2016/03/01 ~ 26/07/2016 z adresu

na adres
Data llosé(wskaza Krétka tred¢
na w
zestawieniu
2016/03/01 2 1. informacje na temat spotkania
2. notatka ze spotkania kierownikéw {wystane do wszystkich kierownikdw)
2016/03/02 3 1 wydrukowany
2 notatki ze spotkania 2 przedstawicielami
3 wydrukowany
2016/03/03 3 1 informacje 2e spotkania kierownikow (wystane do wsaystkich kierownikow)
2 wydrukowany
3 BRAK
2016/03/04 1 | 1 notatki 2e spotkania kierownikow { wystane do_v\!szysl'kich kierownikdw)
2016/03/07 i} 1 wydrukowane e
2016/03/09 2 1 2adania do wykonania ze spotkania kierownikdw (wystane do wszystkich
kierownikdw)
2 prosha o kontakt 2
2016/03/10 1 Przypomnienie o zarzgdzeniu | wystany do wszystkich kierownikdw)
2016/03/14 5 1 przypomnienie o kontakcie z (Zzgteresowana 2wracala sie
ponownie z prosba o kontakt
2 informacja o spotkaniu z
3 podzigkowanie za informacje
4 informacja
5 BRAK
2016/03/15 2 1 notatki ze spotkania kierownikow { wystane do wszystkich kierownikéw)
2 sprostowanie ~ podanie aktualnej informacji (do wszystkich kierownikdw)
2016/03/16 3 1informacja: schemat spotkari (do wszystkich kierownikdw)
2 informacja : zaproszenie na spotkanie (do wszysikich kierownikéw)
3 przypomnienie o spotkaniu z
2016/03/17 i BRAK
2016/03/18 2 1 przypomnienie o tematach na spotkanie kierownikéw (do wszystkich
kierownikéw
2 podziekowanie za przestanie tematu na spotkanie kierownikéw, dostownie:
dziekuje © mitego weekendu
2016/03/21 3 1 informacja o spotkaniu zaplanowanym na 23/03
2,3 BRAK
2016/03/22 3 BRAK ]
2016/03/23 3 1 zaproszenie na przedswigteczne spotkanie wszystkich pracownikdw w
informacji kulturalnej, prezentacja spotéw MOK, poczestunek {wystane do
wszystkich kierownikdw)
2 doprecyzowanie godziny spotkania
3 BRAK
2016/03/25 i Informacje na temat spotkania + zyczenia (wystane do wszystkich kierownikdw)
2016/03/2% 3 1 notatki ze spotkania (do wszystkich kierownikdw)
2,3 BRAK :
2016/03/30 3 1 prosba o kilka stéw po spotkaniu (transpiantolcgiarﬂ_
2 notatki ze spotkania kierownikéw (wystane do wszystkich kierownikéw)
3 BRAK
2016/03/31 4 1 podzigkowanie za notatke; dostownie: dzigkuje, mitego dnia.







-

2 przypomnienie o komisji kultury

3 prosba skierowana do pracownikéw MOK od jednego z naszych kolegéw
wspotpracujgeych (wystana do wszystkich kierownikéw)
4 BRAK

e e e W |

2016/04/01 1 | Przypomnienie o nadsyianiu tematdw na spotkanie kierownikdw

2016/04/04 2 | 1zaproszenie na warsztaty koordynatoréw programéw (do wszystkich
koordynatoréw
2 informacja odwolujaca spotkanie (do wszystkich kierownikdw)

2016/04/05 4 1 zaproszenie na dni Frankofonii i Kultury Francuskiej {wystane do wszystkich)
2 infermacja o zmianie godziny warsztatow (wystana do wszystkich)

3 pismo (skan) z Urzedu Miaste 2k
4 aktualizacja informacji, korekta drobnego biegu \wysiana do wszystkich
koordynatordw)

2016/04/06 2 1 korespondencja w sprawie imprezy zewnetranej

2 BRAK

2016/04/07 1 Ponowna prosdba jak 31/03/2016 pkt 3 2 Powodu braku reakgji (wystana do“q
wszystkich kierownikéw)

2016/04/11 2 1 przypomnienie o nadsylaniu tematéw na spot. Kierownikéw (wysiane do ‘
wszystkich kierownikdw)

2 notatki ze spotkanie kierownikdw

2016/04/13 2 1informacja o bledzie w notatce ze spotkania (blad w nazwisku) — wysiane do
wszystkich kierownikdow
2 BRAK

2016/04/15 1 Przypomnienie o nadsytaniu tematéw na spot. Kierownikdw (wystane do
wszystkich kierownikéw)

2016/04/18 2 1 informacja przestana na podstawie telefony do sekretariatu
2 informacja o odwotanym spotkaniu

2016/04/19 3 1 odpowied? na prosbe - wydrukowane
2 notatki ze spotkania kierownikow (do wszystkich kierownikc‘:w)

3 BRAK :

2016/04/21 5 1 prosha o tematy na spotkanie kierownikéw ( wystane do wszystkich
kierownikow .
2,3,4,5 BRAK

2016/04/26 1 Informacja na temat przygotowar do sezonu letniego z prosbg o przygotom_
odpowiedzi

2016/04/27 1 Notatki ze spotkania kierownikéw

2016/04/28 1 BRAK

2016/05/04 3 1 Prodba o opinie (z Urzedu Miasta) przestana do wszystkich kierownikow
2,3 BRAK

2016/05/05 2 1 wydruk
2 informacje o sesji Rady Miasta

2016/05/06 1 Przypomnienie o nadsytaniu tematéw na spot. Kierownikdw (wystane do
wszystkich kierownikéw)

2016/05/09 3 1 informacja o spotkaniu kierownikéw (wystane do wsaystkich kie rownikow)
2,3 BRAK

2016/05/10 1 Notatki ze spotkania kierownikéw (wystane do wszystkich kierownikdw)

2016/05/11 iR Przypomnienie o umowach wolontariackich i prosbha o dofaczenie : do
wiadomosci w korespondencjach z

2016/05/12 L Informacja o szkoleniu BHP z egzaminem

2016/05/16 4 il

1 Przypomnienie o tematach na spotkanie kierownikéw (wystane do wszystkich






® ®

kierownikow

2 informacje do przygotowania na spotkanie kierownikéw (wystane do
wszystkich kierownikdw

3,4 BRAK

2016/05/17 2z 1 podzigkowanie od Straiy Pozarnej (wystane do Zaangaiowanych w
wydarzenie)
2 przypomnienie o zadaniu ze spotkania kierownikdw
2016/05/18 3 1 przypomnienie o zadaniu ze spotkania kierownikdw
2 notatki ze spotkania kierownikdéw ( do wszystkich kierownikéw)
3 informacja o spotkaniu (do zaangaiowa nych w
promocje)
2016/05/20 2 1 notatki ze spotkania koordynatoréw (wystane do koordynatoréw)
2 infarmacje do kierownikéw (organizacja pracy) - do kierownikéw pracy
2016/05/24 2 1 notatki ze spotkania koordynatoréw (wysiane do wszystkich koordynatoréw)
2 BRAK
2016/05/25 1 Notatki ze spotkania kierownikéw (wystane do wszystkich kierownikéw)
2016/05/26 3 [ 1,2,3 BRAK
2016/06/01 1 Notatki ze spotkania kierownikéw (wystane do wszystkich kierownikéw)
2016/06/02 1 Informacja odnoénie spotkari kierownikéw i koordynatoréw (wystane do
wszystkich kierownikéw i koordynatoréw)
2016/06/07 2 1 notatki ze spotkania koordynatordw (wystane do wszystkich koordynatoréw)
2 notatki ze spotkania kierownikéw {wystane do wszystkich kierownikéw)
2016/06/13 2 1 potwierdzenie terminu spotkan kierownikdw koordynatordw (do wszystkich
kierownikéw i koordynatordw)
2 BRAK
2016/06/14 1 BRAK
2016/06/15 1 Notatki ze spotkania
2016/06/16 1 Przypomnienie z prosbg o tabelke
2016/06/17 2 1 podsumowanie spotkania koordynatoréw (wystane do wszystkich
koordynatordw
2 notatki ze spotkania kierownikéw (do wszystkich kierownikdw)
2016/06/20 1 BRAK
2016/06/21 1 BRAK
2016/06/22 2 1 przypomnienie o tematach na spotkanie kierownikéw
2 BRAK
2016/06/28 3 1 przypomnienie o nadestanie planéw na sezon kameralny (do koordynatoréw)
2 przypomnienie o nadsyfaniu tematéw na spotkanie kierownikéw ( do
wszystkich kierownikéw
3 zmiana w godzinie spotkania (do wszystkich kierownikéw
2016/06/30 1 Informacja o szkoleniu, karta po wydarzeniu, notatki ze spotkania do wszystkich
kierownikow
2016/07/04 1 Przekazanie informacji od ‘wydruk)
2016/07/11 4 1 informacje odnosnie sprzedaiy biletéw na prosbg zainteresowanego
2 zestawienie biletdw na prosbe zainteresowa nego
3 odpowied? na pytanie
4 BRAK
2016/07/12 3 1informacje o sprzedaiy biletéw
2 zestawienie sprzedaiy biletdw
3 odpowiedi w sprawie przetozenia terminu odprawy; dostownie: »ZMienione,
pozdrawiam” - wydruk
2016/07/13 4 1 informacja o spotkaniu kierownikéw i koordynatoréw i prosba o nadestanie







tematldw na spotkanie
2 pytanie 0 zmiang godziny aby dopasowat czas spotkania do czasu pracy
zainteresowanego

3,4 BRAK
2016/07/14 Y informacie o szkoleniu w temacie czasu pracy - do wybranych kierownikéw
2 notatki ze spotkaniza kierownikéw i koordynatoréw
3 lista oséb, kidre nie podpisaly 2arzadzenia we wskazanym terminije
4 BRAK
2016/07/18 | Zestawienie sprzedaiy biletéw
2016/07/20 Infarmacja o prawie autorskim do zapoznania sie
2016/07/21 1 zestawienie sprzedaiy biletéw
2 notatki ze spotkania kierownikdw
2016/07/25 | Zestawienie sprzedaiy biletdw
| 2016/07/26 | Zestawienie sprzedaiy biletéw







Re: odprawa przed bluesem

Temat
Nadawe=:
Dats: .
Adresat:

zmienione.

pozdrawiam.

W dniu 2

Hej,
Ze wagledu ne to, 2e, £ ma wizytg w Reciu ¢ 12,15, popresie o praefcienie odpravey
Focadr.

| Pordrawiam

| Wicjshl Orodek Kultury w Olatynie

Ninigjsza wiadomoi¢ oraz wsaellie zatgczone do niej pliki zawierajz informacje przeznaczone tylko dia jej adresata. Radawcz nie wyraiz 2pody na ro f
zpowszechnianie

wiadomodei oraz zalaczonych do niej plikdw, ich kopiowanie oraz inne dzialania o podobnym charakterze. Niniejsza wizdomodé wraz 2 2afgcznikemi st
it a thigmi stanow

korespondencji i podlega ochronie przewidzianej w przepisach praws cywilnego” tajemnicg

Kiejski Osrodek kultury w Olsztyrie

l\;jniejsza_uiadomoﬁi oraz wszelkie zalarzr_me do niej pliki zawieraja informacie przeznaczone tylke dla jej adresata

Nadawca nie wyrazz zpody na !‘OZHOI\'F?ZEC!\HJ.EH}E wiadomo$ci oraz zalzcaonych do niej plikéw, ich kopiowanie craz inne-dzia}arja o pod

Niniejsza wiadomo$¢ wraz z zalacznikani stancwi tajemnice korespondencji i podlega ochronie przewidziznej w przepisach prE:Ka (yfgjobn)’fn charakterze,
<11nego.






Fwd: transporty

® e

Temat: Fwd:
Wadawca: "
Date

Adresat: run ~ -

—- Tredc przekazanej wiadomosci —
Temattransportv
Datz ~
Radawer
Adresat.

Iem informacje oc JPryjezdiajs 1 2 giteremi | basem
Prosze, podpisujac umowe 2 tekséwkami, pe migtejcie, ie wehodziw gre ted trensport 15 lipe: ne proby i 2 préh phus ne kancert i1 kancertu

Tc nie moje spraws, éle nie wiem, ay ego dopilncwat

Pordrawiam

nejskiega Osrodka Kultury
w Olsztynie

.Niniejsza wiadomodc oraz wszelkie zafaczone do niej pliki zawieraja informacje przeznaczone tylko dla jej adresata. Nadawes nie ¥yraiz 2g0dy na rozpowszechnianie wiad :
R G - ; - femt & nianie wiadomosici oraz

zatacronych do niej plikéw, ich kopiowanie oraz inne dziafania o podobnym charakterze. Niniejsza wiadomost wraz 2 zalaczaikami Stanowi tajemnice kor dencji i

ochronie przewidziane) w przepisach prawa cywilnego.” & kerespondencji i podiega

riejski Osrodek Kultury w Dlsztynie

Niniejsza wiadomo$c oraz wszelkie zataczone do niej pliki zawieraja i j jej
] Hhkedone one A k ja informacje przeznaczone tylko dla jej adresata
Nfd'-;”.a n;e_hﬁraz:dzglady na mzpou?zecrjnmnle r_.'xadn?mosg oraz zalaczonych do niej plikéw, ich kopiowanie oraz inne d2ialania
Riniejsza wiadomos¢ wraz z zatgcznikami stanowi tajemnice korespondencji i podlega ochranie przewidzianej w przepisach prawa :y:gg“bnym charakterze.
“ilnepo.






jesli moge ci jako$ pomoéc daj znad.

Temat: jesli moge ci jakoé pomdéc daj znaé.
Nadawea: "

Data:

Adresat:

nawet jesli kawe mam donaosic.

niech juz tylko to pismo bedzie gotowe.

Pozdrawiam

G Miejski OSrodek Kultury w Olsztynie






Re: strazacy

Temat: Re: straiacy

Nadawea: "

Data:

Adresat: ) e

tak jest

W dniu

o:
ubject: straiacy

i

.} | potrzebowali:
-konferansjera

-animatordw

-ewentualnie przeanalizowania scenariusza

ps. tematy na spotkanie posiadasz? :D

Pozdrawiam

Miejski OSrodek Kultury w Olsztynie

1 pisze:

j daj im méj numer stuzbowy i niech dzwonia C

ich imprezy czy jest ok







przypomnienie ROTARY

Temat: przypomnienie
Nadawea: '

Data:

Adresat:

Kopia: . _

Wita]
w imieniu arzypominam o przygotowaniu propozycji /nha

spotkanie
dziekuje.

Pozdrawiam

Miejski Osrodek Kultury w Olsztynie






info odnosénie spotkania pigtek 10.00

Temat: info odnoénie spotkania piatek 10.00
Nadawca: '

Data:

Adresat:

dla formalnosci przychodzisz ; ok?

pozdrawiam

Pozdrawiam

Miejski Odrodek Kultury w Olsztynie







Problemy z kalendarzem - przypomnienie

Temat: Problemy z kalendarzem - przypomnienie
Nadaweca: "

Data

Adresat: |

Kepia:
<

Witajcie,

W imieniu arzypominam o nadesfaniu w 3-4 punktach info rmacji o
utrudnieniach w pracy z kalendarzem. Jeéli nie macie UWag - prosze, aby to réwnies napisac

dziekuje,

® e

Pozdrawiam

Miejski Osrodek Kultury w Olsztynie






blad w protokole ze SPOTKANIA KIEROWNIKOW

Temat: btad w protokale ze SPOTKANIA KIEROWNIKOW
Nadawea:' et
Data
Adresat:

Kepia: 2
el

Witajcie,

kilka osdb zwrdcito uwage, ie pomylilam sie we wczorajszym sprawozdaniy ze Spotkania
Kierownikdw. Prosze Was o informacje gdzie konkretnie.

Zdajecie sobie mam nadzieje sprawe, e musze dojsc¢ do wprawy | Wasze Spostrzezenia sa dla
mnie cenng lekejg :)

Bede wdzigczna za informacje zwrotna.

dziekuje,

Pozdrawiam

Miejski Osrodek Kultury w Olsztynie







Fwd: RE: Konferencja SOLO - spotkanie po spot. kierownikdw 1....

Temat: Fwd: RE: Konferencja spotkanie po spot. kierownikéw 1.03.2016r
Nadawea: "/ .. _ ' 4

Data:

Adresat:

witaj

s vior £ e e :

W 1@1en1u _ prosze, abyscie jutro po spotkaniu Kierownikdw zostalj
chwile rozmowy w sprawie Konferencji e
dziekuje, 3




